INFORMACJA DLA RADCOW PRAWNYCH

NA TEMAT ZAKtADANIA KONTA
W SYSTEMIE TELEINFORMATYCZNYM
ELEKTRONICZNEGO POSTEPOWANIA UPOMINAWCZEGO (EPU)

§1

Radca prawny ktéry zamierza uzyskaé dostep do systemu teleinformatycznego stuzgcego do

prowadzenia ELEKTRONICZNEGO POSTEPOWANIA UPOMINAWCZEGO, powinien wykonad
nastepujace kroki, wyszczegdlnione ponize;j.

Nalezy wejsé na strone Sgdu Rejonowego w Lublinie www.lublin.sr.gov.pl i tam w zakfadce
e-Sad skorzystac z linka do strony EPU lub tez bezposrednio wejs¢ na strone EPU podajac
adres www.e-sad.gov.pl

Na stronie EPU prosze odszukaé zaktadke Rejestracja konta uzytkownika — w niej znajduje sie
formularz Rejestracja konta w systemie.

Nalezy wypetni¢ formularz Rejestracja konta w systemie, prosze pamieta¢ o zaznaczeniu w
polu wyboru opcji ,profil petnomocnika zawodowego”, oraz wyboru ,radca prawny” i
wpisaniu numeru wpisu na liste, jak ponizej:

profil podstawowy
profil powoda masowego

profil petnomocnika zawodowego

Funkcja / stanowisko* Radca prawny j
Numer wpisu na liste* np. Lb 1234
4. W formularzu podaje sie takze adres email, ktéry bedzie stuzyt do pdzniejszej komunikacji w

sprawie potwierdzenia uprawnien petnomocnika zawodowego do korzystania z EPU.

Konieczne jest takze wypetnienie rubryki: Dane dostepowe do systemu i zapamietanie sobie
tych danych.

§2

Po wypetnieniu formularza, nalezy go wydrukowaé uzywajgc polecenia Drukuj wniosek
(polecenie pod formularzem z prawej strony).

Wydrukowany formularz radca prawny zobowigzany jest opatrzy¢ swoim podpisem i
pieczatka.

W celu potwierdzenia uprawnien petnomocnika zawodowego niezbedne jest ztozenie lub
przestanie pocztg wydruku z niniejszego formularza w trybie art. 22 [9] ustawy o radcach
prawnych do wfasciwej dla petnomocnika Okregowej Izby Radcéw Prawnych. Do wydruku
prosze nie dotgczaé zadnych kserokopii, zaswiadczen lub odpisow.
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Prosze nie przesyta¢ wnioskéw bezposrednio do sadu, nie istnieje tez mozliwos¢ przestania
whniosku e-mailem.

§3

Po rozpatrzeniu wniosku, na wskazany uprzednio przez petnomocnika zawodowego adres
email, przestany zostanie komunikat: Twoje konto zostato aktywowane oraz link do wejscia
do EPU wraz z nowg nazwa uzytkownika (loginem).

Prosze wejs¢ na strone wskazang w komunikacie.

Prosze zalogowac sie na tej stronie w nastepujgcy sposob:

— nowag nazwe uzytkownika nalezy wpisaé w pozycji login,

— w pozycji hasto prosze wpisa¢ hasto ktére uprzednio podano w formularzu przy
zaktadaniu konta EPU.

Dopiero zalogowanie do witasnego konta umozliwia ztozenie wniosku o wydanie zwyktego
podpisu elektronicznego.

Aby uzyskaé podpis elektroniczny, nalezy przeprowadzi operacje szczegétowo opisang na
stronie EPU www.e-sad.gov.pl w zaktadce ,Informacje o portalu - Wydawanie certyfikatéw i
wymagania dla przeglagdarek internetowych przy korzystaniu z EPU”,

gdzie znajduje sie plik instruktazowy do pobrania:
Wydawanie_certyfikatow_i_wymagania_przegladarek.pdf
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Wymagania dla przeglagdarek internetowych przy korzystaniu z portalu Elektronicznego
Postepowania Upominawczego zostaty okreslone na stronie EPU www.e-sad.gov.pl Aby
podpisywanie dokumentéw mogto funkcjonowaé, w systemie radcy prawnego musi zostac
zainstalowane Srodowisko Java JRE oraz w konsoli ustawien Java JRE (Panel Sterowania ->
Java, zaktadka Advanced) musi zostaé¢ zaznaczona przegladarka, ktdéra zamierzamy sie
postugiwac. Wiecej informacji na stronie EPU www.e-sad.gov.pl w zaktadce ,Informacje o
portalu - Wydawanie certyfikatdw i wymagania dla przegladarek internetowych przy
korzystaniu z EPU”, gdzie znajduje sie plik instruktazowy do pobrania:
Wydawanie_certyfikatow_i_wymagania_przegladarek.pdf

(bezposredni link: www.e-sad.gov.pl/Subpage.aspx?page_id=21)

Na stronie www.e-sad.gov.pl znajduja sie rdwniez informacje dotyczgce sktadania pozwoéw i
innych pism oraz dokonywania optaty w EPU.
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