Uchwata nr 136/X1/2023
Prezydium Rady Okregowej lzby Radcéw Prawnych w Katowicach
z dnia 13 marca 2023r.
w sprawie przepiséw porzadkowych obowigzujgcych podczas kolokwidw pisemnych
dla 1, 11 i 1l roku aplikacji w roku szkoleniowym 2023

Na podstawie § 30 ust. 7 Regulaminu odbywania aplikacji radcowskie]j stanowigcego zatgcznik do Uchwaty
Nr 90/VII/2009 Krajowej Rady Radcéw Prawnych z dnia 17 pazdziernika 2009r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu odbywania aplikacji radcowskiej (t.j. Uchwata Nr 783/XI/2022 Prezydium Krajowe] Rady
Radcow Prawnych z dnia 9 listopada 2022r, w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego Regulaminu odbywania
aplikacji radcowskiej),

Prezydium Rady Okregowe] Izby Radcdw Prawnych w Katowicach
uchwala nastepujace przepisy porzagdkowe obowigzujgce podczas kolokwiow pisemnych i ustnych
dla I, H i Il roku aplikacji w roku szkoleniowym 2023:

I.  Kolokwia pisemne
§1

Pisemne kolokwium przeprowadza sie w wyznaczonej sali lub salach.

2. Rozwigzanie zadania w przypadku kolokwium pisemnego moze nastgpi¢ w formie odregcznej lub przy
uzyciu wiasnego sprzetu komputerowego.

3. Kolokwium w formie przy uiyciu wtasnego sprzetu komputerowego moie byé odwotane az do
rozpoczecia kolokwium, w szczegdlnosci z przyczyn technicznych.

4. Warunki zdawania kolokwidow pisemnych przez aplikantéw radcowskich I, (I i lIt roku aplikacji przy
uzyciu wilasnego sprzetu komputerowego z wykaorzystaniem aplikacji komputerowe] ,Kolokwium”
w roku szkoleniowym 2023 zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaly.

§2

Prace pisemne w formie odrecznej naleiy sporzadza¢ diugopisem lub pidrem, niedozwolone jest
sporzadzanie prac otdéwkiem.

§3

1. Aplikant przystepujacy do kolokwium nie moie korzystac z innych pomocy oraz urzgdzen stuzacych do
komunikacji, zapisu lub odtwarzania danych z wyjgtkiem wlasnego sprzetu komputerowego
w przypadku wyboru takiego sposobu rozwigzania zadania.

2. Aplikant moie przystapi¢ do kolokwium wylacznie po potwierdzeniu swojej tozsamosci dokumentem
tozsamosci ze zdjgciem i po potwierdzeniu obecnosci aplikanta na liscie przystepujgeyeh do kolokwium,

3. Przed wejsciem do sali, w ktdre] odbywa sie kolokwium, aplikant losuje numer stolika.

4. W przypadku rozwigzania zadania w formie odrecznej aplikant umieszcza na wszystkich kartach, na
ktorych udziela odpowiedzi, w prawym gérnym rogu swoje imie i nazwisko oraz numer AP.

5. W przypadku rozwigzania zadania przy uiyciu wtasnego sprzetu komputerowego aplikant korzysta
z programu dostepnego na spersonalizowanych nosnikach pendrive, ktéry blokuje dostep do wszystkich
dokumentdw i innych zasobdw znajdujacych sie na komputerze aplikanta. Po uruchomieniu programu
aplikant wpisuje swoje imie 1 nazwisko oraz nr AP, po zamknieciu programu praca zapisuje sie na
nosniku pendrive w formie pliku pdf, aplikant oddaje nosnik pendrive z wtasng praca, ktéra jest
drukowana.



§4

Po wejsciu wszystkich aplikantéw do sali, w ktérej odbywa sie kolokwium i zajeciu miejsc jeden
z cztonkow komisji zwiezle informuje zdajacych o:

1)
2)
3)

warunkach organizacyjnych i sposohie przeprowadzenia kolokwium,

przepisach porzadkowych obowigzujgcych w trakcie kolokwium,

pomocach naukowych i przedmiotach zabronionych podczas kolokwium oraz konsekwencjach ich
posiadania.

§5

Aplikant, ktéry podczas kolokwium:

1}korzysta z pomocy innej osoby,

2)korzysta z niedozwolonych pomocy naukowych lub urzadzeri okreslonych w § 3 ust. 1 oraz w inny
sposob zakidca przebieg kolokwium zostaje wykluczony z kolokwium. Przez dozwolone pomoce
naukowe rozumie sie wytgcznie teksty aktéw prawnych, komentarzy i orzecznictwa.

Wykluczenie z kolokwium zostaje odnotowane w protokole podpisanym przez obecnych na sali

cztonkéw komisji egzaminacyjnej ze wskazaniem przyczyny wykluczenia.

Wykluczenie aplikanta z kolokwium jest réwnoznaczne z oceng negatywna.

§6

W trakcie kolokwium aplikant nie moze opuscic¢ sali, w ktérej odbywa sie kolokwium. W wyjatkowej
sytuacji moie opuscic salg za zgodg cztonka komisji.

Przed opuszczeniem sali, w ktérej odbywa sie kolokwium, aplikant przekazuje prace cztonkowi
komisji.

§7

Sygnalizacja aplikanta dotyczaca zliczania punktéw z kolokwium oraz uwag do oceny niedostatecznej
moze zostal rozpatrzona jedynie w przypadku, gdy wptynie ona w formie pisemnej do OIRP
w Katowicach w terminie 3 dni kalendarzowych liczonych od dnia nastgpujgcego po dniu ogtoszenia
wyniku kolokwium. Decyduje wptyw sygnalizacji do OIRP w Katowicach.

Jeieli wyiej wymieniony 3-dniowy termin uptywa w dniu wolnym od pracy dla OIRP w Katowicach —
w takim przypadku termin ztozenia pism, o ktérych wyzej mowa uptywa w pierwszym dniu roboczym
nastepujgcym po dniu wolnym od pracy.

Sygnalizacje, ktére wptyng do OIRP w Katowicach po terminie okreslonym w ustepie 1 nie beda
rozpatrywane.

Zloienie sygnalizacji zapewnia aplikantowi moiliwoéé konsultacji indywidualnych z osoba
dokonujacy oceny pracy.

Kolokwia ustne
§8
Do kolokwium ustnego aplikant moze przystapic wytacznie po potwierdzeniu swojej tozsamosci
dokumentem tozsamosci ze zdjeciem.

Aplikant losuje pytania, przystepuje do udzielenia odpowiedzi po uptywie, okreslonego przez komisje,
Czasu przeznaczonego ha przygotowanie sie.



1.

10.
11,

12,

13,

14,

Kolokwia pisemne i ustne w sytuacji wprowadzenia stanu epidemicznego
Zasady ogdlne
§9

Na kolokwium moze przyjé¢ wylacznie osoba zdrowa (aplikant, cztonek komisji, osoba zapewniajaca
obstugg administracyjng), bez objawdw chorobowych sugerujgcych chorobe zakaZna.

Aplikant, cztonek komisji, osoba zapewniajaca obstuge administracyjng nie moze przyjéé na kolokwium,
jeeli przebywa w domu z osobg na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych albo sam jest
objety kwarantanng lub izolacja w warunkach domowych.

Stawiennictwo aplikanta z naruszeniem warunkéw okreélonych ust. 1 i 2 stanowi zakiécenie przebiegu
kolokwium i jest padstawg do wykluczenia tego aplikanta z kolokwium.

W miejscu rejestracji oraz w poblizu sali obowigzuje zakaz przebywania oséb towarzyszacych,
z wyjgtkiem sytuacji, kiedy aplikant wymaga pomocy w poruszaniu sie.

Czekajac na wejscie do sali, w ktdrej odbywa sie kolokwium aplikanci zachowuja odpowiedni odstep (co
najmniej 1,5 metra) oraz maja usta i nos zakryte dopuszczalnymi przez prawo $rodkami ochrony
osobistej. Zaleca sig, aby w przypadku dobrych warunkéw atmosferycznych, aplikanci oczekiwali na
wejscie na kolokwium przed budynkiem, w ktédrym kolokwium bedzie sie odbywaé.

Aplikant moze przystapi¢ do kolokwium wytacznie po potwierdzeniu swojej tozsamosci dokumentem
tozsamodci ze zdjeciem, ktory okazuje cztonkowi Komisji przy wejéciu do sali, gdzie bedzie odbywato sie
kolokwium.

Podczas wpuszczania aplikantéw do sali cztonek komisji lub osoba zapewniajaca obstuge
administracyjng moze poprosi¢ aplikanta o chwilowe odstoniecie twarzy w celu zweryfikowania jego
tozsamosci (konieczne jest wéwczas zachowanie co najmniej 1,5 metrowego odstepu).

Aplikanci wchodzg do sali pojedynczo, przy zachowaniu dystansu co najmniej 1,5 m od innych oséb
{dotyczy w szczegéinosci kolokwium pisemnego).

Przed wejéciem do sali kaida osoba biorgca udziat w kolokwium (aplikant, czionek komisji, osoba
zapewniajgca obstuge administracyjng) ma obowigzek zdezynfekowac rece. Wskazane jest réwnie:
posiadanie rekawiczek ochronnych.

Aplikant jest zobowigzany zakrywaé usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali.

Po zajgciu miejsca w sali (w trakcie kolokwium pisemnego) aplikant ma cbowigzek ponownie zakryé
usta i nos w razie ewentualnego kontaktu z cztonkiem komisji oraz w trakcie oddawania pracy lub np.
kartek z pytaniami {(w przypadku kolokwium ustnego).

Na kolokwium aplikanci powinni posiadaé¢ wtasne przybory tj. dlugopis, kalkulator, a w przypadku
kolokwiow pisemnych teksty ustaw, komentarzy i orzecznictwa oraz laptop w przypadku zdawania
kolokwium w formie przy uzyciu wiasnego sprzetu komputerowegao.

Aplikanci nie mogg wnosi¢ do sali jakichkolwiek rzeczy zbednych, w tym telefondw komérkowych,
a komisja nie zapewnia ich przechowania. Rzeczy osobiste aplikanci pozostawiajg poza sala na wlasna
odpowiedzialnosé.

Aplikant moze przyniesé na egzamin wtasne napoje.

Zasady przeprowadzania kolokwidw pisemnych
§10

Najpdiniej na dzieri przed kolokwium na stronie OIRP w Katowicach beda opublikowane listy
(wg numeréw aplikanta) z przyporzadkowaniem do poszczegdinych sal i okreslonego miejsca w sali.

Po wejsciu do sali aplikant zajmuje oznaczone numerem miejsce zgodne z listami ogfoszonymi na
stronie OIRP w Katowicach. Odlegtos¢ miedzy miejscami zajmowanymi przez aplikantdéw powinna
wynosi¢ co najmniej 1,5 metra.



Na wyznaczonym miejscu bedzie znajdowaé sie koperta zawierajaca zadanie, papier do sporzgdzenia
zadania w przypadku zdawania kolokwium w formie odrecznej, czyste kartki na brudnopis oraz
pendrive dla 0séb piszacych przy uzyciu wiasnego sprzetu komputerowego.

Zaréwno aplikanci, jak i cztonkowie komisji moga — jezeli uznajg to za wtaéciwe — mieé zakryte usta i nos
w trakcie kolokwium, nawet po zajgciu wyznaczonego miejsca (w przypadku aplikantéw) lub kiedy
obserwuijg przebieg egzaminu, siedzac albo stojac {w przypadku cztonkéw komisji).

Che¢ zadania pytania cztonkom komisji w czasie kolokwium naleiy zgtaszac poprzez podniesienie reki.
Wyijscie do toalety w czasie kolokwium moze odbywat sie wytacznie pojedynczo.

W czasie przemieszczania sig po sali egzaminacyjnej (wyjécie do toalety) naiezy zachowaé odstep od
innych oséh co najmniej 1,5 metra.

Po zakoriczeniu kolokwium prace bedg zbierane do pojemnika.

Zasady przeprowadzania kolokwiéw pisemnych zdalnych
§11

OIRP w Katowicach moze podja¢ decyzjg o przeprowadzeniu kolokwium pisemnego w formie zdalnej.
W trakcie trwania kolokwium aplikant moze przebywaé w dowolnym miejscu, przy czym jest
zobowigzany do korzystania z urzadzenia, ktére odpowiada warunkom okreslonym paonizej,
w szczegoInosci jest wyposazone w kamere, ktéra przez caly czas trwania kolokwium jest wiaczona.
Aplikanci przed rozpoczeciem kolokwium otrzymaija za posrednictwem dzienniczka EDANET i na adres
e-mail informacje zawierajaca:
1) link do logowania na platforme Zoom,
2} link do aplikacji examus, poprzez ktéra jest przeprowadzane kolokwium pisemne.
3) Urzadzenie, z ktdrego bedzie korzystaé aplikant w zakresie logowania na platforme Zoom powinno
spetniaé nastepujace wymagania:
a) fcze internetowe o predkosci min 4Mbps w obie strony {pobieranie i wysytka) - sugeruje sie nie
korzystac z tacza komdrkowego (LTE),
b) komputer z procesorem minimum dwurdzeniowym z minimalng predkoscia taktowania 2Ghz
np. Intel i3/i5/i7/i9 lub réwnowainy procesor firmy AMD,
¢} minimum 4 GB pamieci RAM,
d} przegladarka internetowa (minimalne wymagania - moga by¢é nowsze):
- dla systemu Windows 7/8/10: Internet Explorer 11+, Edge 12+, Firefox 27+, Chrome 30+,
- dla macQS: Safari 7+, Firefox 27+, Chrome 30+,
- dla systemu: Linux: Firefox 27+, Chrome 30+,
e} kamera internetowa min 720p,
f)  mikrofon + stuchawki - korzystanie z gtosnika komputerowego moze powodowat wystepowanie
sprzezen zwrotnych.
Sprzgt komputerowy wykorzystywany do zdawania kolokwiéw pisemnych przy uzyciu wiasnego sprzetu
komputerowego w zakresie aplikacji ,examus online” powinien posiadaé system Windows 7 lub
Windows 8 lub Windows 8.1 lub Windows 10 z zainstalowang przegladarka internetowa Google
Chrome.
System Windows powinien by¢ zaktualizowany przed kazdym kolakwium.
W przypadku zainstalowania na sprzecie komputerowym darmowego oprogramowania Avast lub AVG
lub Comodo, zaleca sig jego wylqczenie przed przystapieniem do pisania kolokwium.
Rozwigzanie zadania na kolokwiach pisemnych przy uiyciu wtasnego sprzetu komputerowego odbywa
sie  zgodnie z instrukcjg do aplikacji komputerowej ,examus online” stanowiacej zatacznik nr 2 do
niniejszej uchwaty.
Aplikacja komputerowa ,examus online” blokuje dostep do wszystkich dokumentdw i innych zasobdéw
znajdujgcych sie na sprzecie komputerowym aplikanta.
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W trakcie trwania kolokwium zabronione jest korzystanie z zasobéw znajdujacych sie na sprzecie

komputerowym oraz z internetu. W razie podjecia préby wykonania ww. operacji, powyisze dzialania

zostang zapisane w logach systemu, a ich wydruk dotaczony do pliku wraz z rozwigzanym zadaniem, co
skutkuje oceng niedostateczna z kolokwium.

Po zalogowaniu i uzyskaniu potgczenia z Komisjg poprzez strone Zoom Aplikant zobowigzany jest:

a) okazac legitymacje aplikanta, dowdd osobisty lub inny dokument ze zdjeciemn oraz zawierajacy dane
pozwalajgcy na ustalenie jego toisamoéci w ten sposcb, zeby twarz aplikanta i dokument byty
widoczne na ekranie,

b) zajgé miejsce przed urzadzeniem, z ktérego bedzie korzystat w trakcie trwania kolokwium, tak by na
ekranie byta widoczna osoba i klawiatura.

Po zalogowaniu i uzyskaniu potfaczenia z komisja aplikant loguje sie na swoje konto na stronie

https://www.examus.pl/login. Instrukcja dla piszacego kolokwium «Instrukcja dla osoby piszacej”

stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej uchwaty.

Wszelkie problemy techniczne zwigzane z urzadzeniem, z ktérego korzysta aplikant w czasie kolokwium

majgce wplyw na mozliwos¢ zdalnego taczenia oraz moiliwosé sporzadzenia rozwigzania zadania mogg

spowodowac brak zaliczenia kolokwium.

OIRP w Katowicach nie odpowiada za zadne problemy techniczne zwigzane z urzadzeniem, z ktérego

korzysta aplikant.

Zasady przeprowadzania kolokwiéw ustnych
§12

Aplikanci zdajacy kolokwium ustne w danym terminie, zglaszajg sie o wyznaczonej indywidualnie
godzinie kolokwium.

W czasie trwania kolokwium aplikanci, cztonkowie komisji majq zakryte usta i nos.

Aplikant losuje pytania, przystepuje do udzielenia odpowiedzi po uptywie, okredlonego przez komisje,
€zasu przeznaczonego na przygotowanie sie.

Miejsca dla cztonkéw komisji oraz aplikanta zdajgcego kolokwium ustne zostana rozmieszczone w ten
sposob, aby zapewni¢ co najmniej 1,5 metrowy odstep.

Zasady przeprowadzania kolokwiow ustnych zdalnych
§13

OIRP w Katowicach moze podjac decyzje o przeprowadzeniu kolokwium ustnego w formie zdalne;j.
W trakcie trwania kolokwium aplikant moze przebywaé w dowolnym miejscu, przy czym jest
zobowigzany do korzystania z urzadzenia, ktére odpowiada warunkom okreslonym ponizej,
w szczegdlnodei jest wyposazone w kamere, ktéra przez caty czas trwania kolokwium jest wiaczona.
Urzadzenie, z ktérego bedzie korzysta¢ aplikant powinno spetniaé nastepujace wymagania:
a) facze internetowe o predkosci minimum 4Mbps w obie strony {pobieranie i wysylanie) — nie jest
wskazane korzystanie z tgcza komérkowego (LTE),
b} komputer z procesorem minimum dwurdzeniowym z minimalna predkoscig taktowania 2Ghz
np. Intel i3/i5/i7/i9 fub rownowazny procesor firmy AMD,
c) minimum 4 GB pamieci RAM,
d} przegladarka internetowa (minimalne wymagania - mogg by¢ nowsze):
- dla systemu Windows 7/8/10: Internet Explorer 11+, Edge 12+, Firefox 27+, Chrome 30+,
- dla macOS: Safari 7+, Firefox 27+, Chrome 30+,
- dla systemu: Linux: Firefox 27+, Chrome 30+,
e) kamera internetowa min 720p,



fl mikrofon + stuchawki - korzystanie z gtosnika komputerowego moze powodowaé wystepowanie
sprzezen zwrotnych.

4. Aplikanci przed rozpoczeciem koiokwium otrzymajg za posérednictwem dzienniczka EDANET i adres
e-mail informacjg zawierajaca link do logowania oraz godzing logowania.
3. Pozalogowaniu i uzyskaniu potaczenia z komisjg aplikant zobowigzany jest:

a) okazac legitymacje aplikanta, dowdd osobisty lub inny dokument ze zdjeciem oraz zawierajgcy dane
pozwalajacy na ustalenie jego toisamosci w ten sposoh, zeby twarz aplikanta i dokument byty
widoczne na ekranie,

b) zajgc miejsce przed urzgdzeniem, z ktérego bedzie korzystat w trakcie trwania kolokwium, tak by na
ekranie byta osoba widoczna z rekami, a przed urzadzeniem, z ktérego korzysta aplikant moie
znajdowac sig tylko lista pytan obowiazujacych na kolokwium.

6. Po zalogowaniu i uzyskaniu potaczenia z komisjg aplikant losuje trzy pytania podajac numery pytan
nadanych przez komisje, z zastrzezeniem ze numery nadane nie odpowiadaja numerom na li¢cie pytan
do kolokwium udostepnionej aplikantom,

7. Po zakohczeniu odpowiedzi, po naradzie (cztonkowie komisfi na czas narady wyciszajg mikrofon
i zastaniaja ekran) komisja ogtasza wynik kolokwium.

8. Wszelkie problemy techniczne zwigzane z urzgdzeniem, z ktérego korzysta aplikant w czasie
kolokwium majace wplyw na moiliwodé zdalnego taczenia moga spowodowaé brak zaliczenia
kolokwium,

9. OIRP w Katowicach nie odpowiada za zadne problemy techniczne 2wigzane z urzadzeniem, z ktdrego
korzysta aplikant.

10. Aplikant, ktéry z powodu braku odpowiedniego sprzetu lub innych probleméw technicznych chee
odbywac kolokwium ustne na zasadach okreslonych w & 2 jest zobowigzany zglosi¢ ten fakt w OIRP
w Katowicach najdale] na trzy dni przed planowanym kolokwium,

IV. Przepisy szczegdlne
§14

Osoby niepetnosprawne, za zgoda Prezydium Rady, mogg udziela odpowiedzi podczas kalokwium ustnego
lub opracowania zadania na kolokwium w formie pisemnej w szczegdlny sposdb zgodnie z procedury
okreslong w § 30 ust. 6a — 6d Regulaminu odbywania aplikacji radcowskiej.

V. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Uchwata podjeta w trybie przy wykorzystaniu srodkéw bezposredniego porozumiewania sie na odlegilosé na
podstawie przepisu art. 14 hb ustawy z dnia 2 marca 2020r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
Z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaZnych oraz wywotanych
nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2021 poz. 2095 ze zm. ).

Sekretarz Rady OIRP w Katowicach Dziekan Rady QIRP w Katowicach
/-1 /-1

r.pr. Matgorzata Katuza ' r.pr. Katarzyna labtoriska



Zalgenik nr 1

Warunki zdawania kolokwiéw pisemnych przez aplikantéw radcowskich |, 11 i Il roku aplikacji przy
uzyciu wlasnego sprzetu komputerowego z wykorzystaniem aplikacji komputerowej ,,Kolokwium”
w roku szkoleniowym 2023

§1

1. Dopuszcza si¢ moiliwos¢ zdawania przez aplikantéw radcowskich kolokwidw pisemnych
przewidzianych programem aplikacji przy uzyciu wlasnego sprzetu komputerowego, przy czym
przez ,wtasny sprzet komputerowy” rozumie sie sprzet komputerowy bedacy w posiadaniu
aplikanta podczas zdawania kolokwiéw pisemnych.

2. Zdawanie kolokwidw przy uiyciu wiasnego sprzetu komputerowego odbywa sig za pomoca
aplikacji komputerowej , Kolokwium”, ktéra jest przekazywana aplikantom na nosnikach pendrive,
po potwierdzeniu obecnosci aplikanta na liscie przystepujacych do kelokwium.

§2
1. Sprzet komputerowy wykorzystywany do zdawania kolokwiéw pisemnych przy uiyciu wtasnego
sprzetu komputerowego powinien posiadaé system Windows 7 lub Windows 8 lub Windows 8.1
lub Windows 10 z zainstalowang przegladarka internetowa Google Chrome.
2. System Windows powinien by¢ zaktualizowany przed kazdym kolokwium.,
3. W przypadku zainstalowania na sprzecie komputerowym darmowego oprogramowania Avast |ub
AVG lub Comodo, zaleca sig jego wylaczenie przed przystapieniem do pisania kolokwium.

§3

1. Rozwigzanie zadania na kolokwiach pisemnych przy uzyciu wlasnego sprzetu komputerowego
odbywa sie zgodnie z instrukcjg do aplikacji komputerowej ,Kolokwium”. Instrukcje mozna pobraé
za pomocy linku: https://www.veeo.pl/kolokwium.

2. Wersje Demo aplikacji komputerowej ,Kolokwium” mozna pobraé za pomocg linku:
https://www.veeo.pl/kolokwium. Po pobraniu ww. aplikacji, nalezy ja zapisa¢ na noéniku pendrive
i z nosnika pendrive uruchomié.

3. Aplikacja komputerowa , Kolokwium” blokuje dostep do wszystkich dokumentéw i innych zasoboéw
znajdujgcych sie na sprzecie komputerowym aplikanta.

§4
W trakcie trwania kolokwium zabronione jest korzystanie z zasobdéw znajdujgcych sie na sprzecie
komputerowym oraz z Internetu. W razie podjecia préby wykonania ww. operacji, powyisze dziatania
zostang zapisane w logach systemu, a ich wydruk dotaczony do pliku wraz z rozwiazanym zadaniem,
co skutkuje oceng niedostateczng z kolokwium,

§5

1. Aplikant moze, nie pdiniej niz na trzy dni przed wyznaczonym terminem kolokwium pisemnego,
zlozy¢ w Dziale Aplikacji OIRP w Katowicach pisemne oswiadczenie o wyborze rozwigzania
zadania na kolokwium przy uzyciu wiasnego sprzetu komputerowego,

2. W przypadku wyboru rozwigzania zadania na kolokwium pisemnym przy uzyciu wlasnego sprzetu
komputerowego aplikant sktada takze, w terminie okreslonym w ust. 1, pisemne oéwiadczenie
0 akceptacji warunkow zwiagzanych z uzyciem tego sprzetu i o tym, Ze znane mu s3 zagrozenia,
o ktdrych mowa w §6 ust. 1i 2.



3. Wazér oswiadczenia o wyborze rozwigzania zadania na kolokwium pisemnym przy uzyciu
wlasnego sprzgtu komputerowego oraz o akceptacji warunkéw zwigzanych z uiyciem tego
sprzgtu stanowi zafacznik do warunkéw zdawania kolokwidw pisemnych przez aplikantow
radcowskich I, 1l i Il roku aplikacji przy uzyciu wiasnego sprzetu komputerowego
z wykorzystaniem aplikacji komputerowej , Kolokwium” w roku szkoleniowym 2023,

4, Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1 — 3, nalezy ztozyé w oryginale w Dziale Aplikacji OIRP
w Katowicach lub przesta¢ w formie skanu drogg mailowa do OIRP w Katowicach na adres
informator@oirp.katowice.pl. O$wiadczenie musi wskazywaé imie i nazwisko oraz nr AP aplikanta
i musi byé opatrzone wtasnorecznym podpisem,

5. Nieztozenie tego oswiadczenia w terminie okreslonym w ust. 1, brak wskazania imienia
i nazwiska i nr AP oraz brak podpisu oznacza wybér formy odrecznej rozwigzywania zadan na
kolokwium.

6. Niezwtocznie po uptywie terminu do ztozenia o$wiadczenia OIRP w Katowicach oglosi liste oséb
zdajgcych kolokwium pisemne przy uzyciu wiasnego sprzetu komputerowego, zawierajgca tylko
numer aplikanta.

§6

1. Aplikant ponosi ryzyko wynikajace z uzycia whasnego sprzetu komputerowego i zainstalowanego
na nim oprogramowania, wigzace sie z brakiem mozliwoéci rozwigzania zadania na kolokwium
pisemnym przy uiyciu sprzetu komputerowego. W takim przypadku aplikant moze przystapié¢ do
rozwigzania zadania w formie odrecznej, jednakie czas trwania kolokwium nie zostaje
przedtuiony.

2. W przypadku wystgpienia w trakcie trwania kolokwium pisemnego jakichkolwiek okolicznosci
uniemotliwiajgcych korzystanie z wiasnego sprzetu komputerowego, aplikant sporzadza prace
zawierajgcy rozwiazanie zadania w formie odreczne], jednakie czas trwania kolokwium nie
zostaje przediuzony. Przyczyna, ktéra uniemozliwita korzystanie lub dalsze korzystanie ze sprzetu
komputerowego nie podlega badaniu.

3. Aplikant, rozwigzujgc zadanie przy uzyciu wilasnego sprzetu komputerowego, w kaidym
momencie zdawania kolokwium pisemnego mozie zrezygnowaé z tego sposobu rozwigzania
zadania i przystapi¢ do rozwigzania zadania w formie odrecznej. W takim przypadku
przewodniczgcy Komisji lub wyznaczony przez niego czlonek Komisji informuje aplikanta
o mozliwosci i sposobie odbioru od aplikanta dotychczas sporzgdzone] pracy zawierajacej
rozwigzanie czesci zadania, jezeli zostata zapisana, w celu kontynuowania rozwigzania zadania
odrecznie. Czas trwania kolokwium nie zostaje przedtuzony,

§7
Po zakoriczeniu kolokwium aplikacja generuje plik z rozwigzanym zadaniem w formacie pdf na
nosniku pendrive. Aplikant przedktada pendrive wyznaczonemu czionkowi Komisji do wydrukowania
rozwiazanego zadania.



7 examus
Instrukcja dla osoby piszacej

Napisanie kolokwium/egzaminu wymaga spetnienia nastepujacych warunkéw:

1. Posiadanie konta w systemie Examus (procedure rejestracyjng ustala Izba)

2. Odpowiednio stabilnego potaczenia do Internetu (ze wzgledu na czas trwania

nalezy zabezpieczy¢ bezawaryjnos¢ takiego dostepu) - najlepiej aby byto to

facze state w technologii przewodowej o predkosci min. 8 Mbit/s

3. Komputera z zainstalowanym systemem operacyjnym Windows firmy

Microsoft (w wersji ktéra jest wspierana w kwestii zabezpieczen - wersja 8/10)

oraz obowigzkowo zainstalowanym oprogramowaniem: przegladarka Chrome

firmy Google oraz Acrobat Reader firmy Adobe (oprogramowanie darmowe).

Ponadto komputer winien posiadaé obowigzujace aktualizagje, wytaczone

aplikacje mogace powodowaé niestabilnosci (np. antywirusowe

diagnostyczne), mie¢ ustawiong opcje zasilania na ciggte dziatanie bez

usypiania oraz by¢ w polskiej wersji jezykowe;j.

Gdy spetnimy wyzej wymienione warunki mozemy ze strony
https://www.examus.pl/pobierz pobra¢ aplikacje, a nastepnie rozpakowa¢ z
archiwum i wkopiowac¢ np. na Pulpit. Nastepnie po uruchomieniu nalezy sie

zalogowac¢ danymi otrzymanymi z Izby.

www.examus.pl
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Logujemy si¢ danymi podanymi podczas rejestracji lub otrzymanymi od

izby/uczelni/szkoty.

Po zalogowaniu w aplikacji examus na ekranie bedziemy mie¢ dostepna liste z

kolokwiami/egzaminami - biezgcymi oraz archiwalnymi.

www,.examus.pl
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By przystgpi¢ do pisania nalezy klikngé¢ w przycisk przystap do pisania

@ examus deno oscha v
Lista zagadiniad
* Termat Data Godzina Punkly Ocena
1 kolckwium gemo 2020-11-13 11:00:00 - 16:00:00
7
2 egzamin deme 2020-1108 11:00:00 - 23:00:00 5'; h
he
©2020 veeo Sp. 200,
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W kolejnym oknie system sprawdzi czy czas rozpoczecia kolokwium juz sie rozpoczat czy
hie. Jesli dane kolokwium jeszcze sie nie rozpoczeto dostaniemy komunikat i przejdziemy
do tzw. Poczekalni i system bedzie samodzielnie odswiezat strone w celu sprawdzenia

dostepnosci:

www.examus.pl
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Jesli czas rozpoczecia pisania juz jest osiggniety to otrzymamy ekran:

£ E e
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Nastepnie klikamy w duzy przycisk:
Po jego kliknigciu w systemie zostaje zapisana informacja, ze rozpoczelismy kolokwium.

Rozpocza¢ kolokwium moina tylko raz. Jesli zdarzyto by sie tak, nastgpita powaina

awaria (np. awaria komputera, brak Internetu lub po prostu brak pradu) i jednak trzeba
drugi raz zacza¢ pisac, to niezwlocznie nalezy sie zgtosi¢ telefonicznie do Izby (0s6b
odpowiedzialnych technicznie lub kogos z komisji egzaminacyjnej) z prosbg o ponowne
wigczenie mozliwosci pisania.

Po kliknigciu TAK Przystap do pisania:

Na ekranie zataduje sig nam wtasciwa cze$¢ aplikacji:

Frara - Kopia bezpieczenstwa » cenm osba 1 -
fn 4 e M AsT B J U B 5 X X B - momoEo®E o2 o= kolgkwium demo
L8 = Iovaspecane 7
Termis: A A ek 1T 00 Mkemee 16 R G
a qQ 121 — 4+ Seladomsteza v »
Wytyezne do egzaminu
r2oucnd Bt Yo Pote it d.
rum’ by Cacern avg alig raprodaced =
chaic exaet sriginal form, accompariad by g5 ak veronsfram the 1514 oansrise by W Reclbam.
Conrary @ popar Sebel, Larem fasum 15 ng; 38 RILLE o e reory of KR kes, veay popiar
simply Fas come 1o u pycn of duting the Rena ssarce. The Best line ef Lorym
iy weopaedty
e bovames 0 Gogt  romiatian by b Raceham
B Rl L4 AT PR AR D A b K RO A g B A 14 2R

Gdzie ekran mamy podzielony na dwie czeéci w lewej znajduje sie edytor do pisania

pracy, z prawej strony mamy tres¢ zadania kolokwium. Tre$é znajduje sie w pliku pdf

www.examus.pl
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nalezy pamieta¢ aby do przegladania plikow pdf mie¢ zainstalowany Acrobat Reader do

pobrania bezptatnie ze strony: https://get2.adobe.com/pi/reader/.

System do pisania pracy zdalnie tworzy kopie bezpieczeristwa automatycznie co zadany

czas. Czas tworzenia kopii ustala administrator kolokwium podczas tworzenia kolokwium.
Tworzenie kopii pracy reczne na zadanie piszacego:

W celu stworzenie samodzielnie kopi bezpieczenstwa pracy ktérg piszemy nalezy w menu

systemu wybrac Praca -> Zapisz kopie, system zapisze kopie na zadanie.

Praca ~ Kopia bezpieczenstwa ~ .

L Zaplsz kople
- A\ - T B [ U & § X X, E E » = & = = =5 E 3
Zapisz | zakoncz ‘ ’ ;

? -

3

i
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Jesli funkcja ta bedzie niedostepna to znaczy, ze administrator kolokwium

zablokowat/zabronit samodzielnego tworzenia kopii.
Przywracanie pracy z kopii:

Jesli chcemy przywrdci¢ prace z kopi bezpieczeistwa to klikamy w pole Kopia

bezpieczeristwa, nastepnie wybieramy z odpowiedniej daty kopie

www,.examus.pl
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Praca ~ 1{ Kopia bezpieczenstwa I é
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Zakoriczenie pisania / zapisanie pracy

W celu zakonczenia pracy klikamy w opcje Praca -> zapisz i zakoricz:

Praca ~ Kopia bezpieczenstwa ~ i
L Zapisz kopleg —

- A\ T B I U & § X X, B E -+
Zapisz i zakoncz

nl
il

?
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System zapyta nas czy na pewno chcemy zakonczy¢ pisanie pracy, potwierdzamy TAK.

Praca zapisuje sie na serwerze — po czym aplikacja examus zostanie zamknieta.
Na koniec pobierz plik pdf z Twojg pracag na wypadek gdyby jednak co$

nieprzewidywalnego sie stato. Wprawdzie serwy mamy bezpieczne ale ostroznosci

nigdy za wiele.

www,.examus.pl
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W przypadku braku internetu - co zrobic?

System sprawdza bezpieczenstwo pofaczenia, jesli na ekranie pojawi sie taki komunikat:

Btgd zapisu pracy

Wystapit problem z zapisem pracy na sel
o 55 £ T ALp

Oznacza problem z potgczeniem z aplikacjg examus. Nie panikuj!, zamknij komunikat.
Sprawdz czy potaczenie internetowe dziata i po chwili sprébuj zapisaé prace

uzywajac polecenia: Praca->zapisz kopie. jesli komunikat sie pojawi ponownie

skontaktuj sie telefonicznie z opiekunem kolokwium i zgtos problem

Przed przystapieniem do kolokwium online:;

o | W Jo
1. Pobierz aplikacje examus ze strony www.examus.pl/pobierz - -
2. Jesli nie masz Acrobat Reader to pobierz go bezptatnie ze strony: "
-
-

https://get2.adobe.com/pl/reader/

www.examus.pl



