Zatqcznik nr 1 do uchwaty nr 35/X1/2021
Prezydium Rady OIRP w Katowicach z dnia 8 marca 2021r.

ZASADY OGLASZANIA | PRZEPROWADZANIA KONKURSU NA STANOWSKO KIEROWNIKA

OSRODKA MEDIACIJI OIRP W KATOWICACH

1. PUBLIKACJA OGLOSZENIA O KONKURSIE. Konkurs na stanowisko Kierownika Osrodka
Mediacji Okregowej Izby Radcéw Prawnych w Katowicach ogtasza Prezydium Rady
Okregowej Izby Radcow Prawnych w Katowicach. Ogtoszenie o konkursie publikowane
jest na stronie internetowej Okregowej lzby Radcow Prawnych w Katowicach oraz
tablicy ogtoszen w siedzibie OIRP w Katowicach.

2. WARUNKI UDZIALU W KONKURSIE. Warunkiem udziatu w konkursie dla kandydatéw
na stanowisko Kierownika Osrodka Mediacji Okregowej lzby Radcéw Prawnych w
Katowicach sg spetniane facznie:

a)

b)
c)

d)

e)

f)
g)

h)

wpis na liste radcéw prawnych prowadzong przez Okregowg lzbe Radcéw
Prawnych w Katowicach,

posiadanie uprawnien mediatora,

posiadanie minimum 10-letniego doswiadczenia w czynnym wykonywaniu zawodu
radcy prawnego,

minimum 10 letnie doswiadczenie w zarzgdzaniu podmiotem gospodarczym lub
inng jednostka organizacyjng, w tym réwniez w petnieniu funkcji kierowniczych
(zajmowaniu stanowiska kierowniczego),

bardzo dobra znajomos$¢ minimum jednego jezyka obcego, w tym jednego z
nastepujacych: j. angielski, j.niemiecki, j.wtoski, j.francuski, j.hiszpanski, j.rosyjski,
niekaralnos¢, w tym prawomocnym orzeczeniem dyscyplinarnym,

niezaleganie z optacaniem sktadek cztonkowskich oraz sktadki na ubezpieczenie OC
na dzien sktadania dokumentéw w ramach konkursu,

przedstawienie adresu e-mail do doreczen oraz adresy korespondencyjnego do
doreczen na potrzeby udziatu w konkursie.

3. WYMAGANE DOKUMENTY. Kandydat na stanowisko Kierownika Osrodka Mediacji
Okregowej Izby Radcow Prawnych w Katowicach powinien przedtozy¢ tagcznie:

a)
b)

c)

d)

e)

whniosek z przedstawieniem motywacji przystgpienia do konkursu,

zatozenia programu dotyczace funkcjonowania Osrodka Mediacji oraz celdw
kandydata zwigzanych z rozwojem Os$rodka Mediacji,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
korzystaniu w petni z praw publicznych,

informacje dotyczgce wyksztatcenia oraz odbytych szkolen w zakresie dotyczgcym
mediacji,

informacje o wpisaniu na listy mediatoréw oraz na listy statych mediatoréw przy
sgdzie okregowym/sadach okregowych — jezeli tak to w ktérych podmiotach i/lub
sgdach,



f)

g)

h)

i)

oswiadczenie, ze kandydat nie jest skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego oraz nie jest skazany
prawomocnym wyrokiem sgdu dyscyplinarnego,

informacja kandydata, potwierdzajgca wymagany okres doswiadczenia w
zarzadzaniu podmiotem gospodarczym lub inng jednostka organizacyjng, w tym
rowniez w petnieniu funkcji kierowniczych,

oswiadczenie kandydata o stopniu znajomosci co najmniej jednego jezyka obcego
(angielski, niemiecki, wtoski, francuski, hiszpanski, rosyjski) oraz dotgczenie kopii
certyfikatow/zaswiadczen potwierdzajgcych stopien znajomosci wskazanego
jezyka obcego w przypadku ich posiadania.

podpisanie klauzuli informacyjnej dotyczacej przetwarzania danych osobowych.

POSTEPOWANIE

a)

b)

Konkurs odbywac sie bedzie w trzech etapach:

| etap - Prezydium Rady przeprowadzi weryfikacje zgtoszenr,, w tym kompletnos$é
ztozonych dokumentéw. W razie stwierdzenia braku w dokumentacji, Prezydium
Rady OIRP jest uprawnione do zwrdcenia sie do kandydata o uzupetnienie
brakujacych dokumentéw, wyznaczajgc w tym celu stosowny termin, nie krétszy
niz 7 dni roboczych. Brak uzupetnienia brakujgcych dokumentéw/informacji bedzie
traktowany jako rezygnacja kandydata z udziatu w konkursie na stanowisko
Kierownika Osrodka Mediacji OIRP w Katowicach.

Il etap — wstepna rozmowa kwalifikacyjna przeprowadzana przez Prezydium Rady
ze wszystkimi kandydatami, ktérzy spetnili wymogi formalne celem wytonienia listy
kandydatow rekomendowanych przez Prezydium do etapu lll (lista obejmujaca
nazwiska kandydatdéw sklasyfikowanych na pozycjach od 1 do 3; w razie uzyskania
takiej samej oceny przez wiecej niz jednego kandydata sklasyfikowanego na pozycji
nr 3, na rozmowe kwalifikacyjng zostang zaproszeni wszyscy kandydaci
sklasyfikowani na poz. nr 3). Ocena kandydatéw odbywac sie bedzie przy
wykorzystaniu karty oceny kandydata zgodnie ze wzorem karty, stanowigcej
zatacznik do niniejszych zasad.

Il etap —rozmowa kwalifikacyjna przeprowadzana przez Rade OIRP z kandydatami,
ktérzy w ramach | i Il etapu potwierdzili spetnienie wymogdéw formalnych oraz
zostali rekomendowani przez Prezydium Rady po przeprowadzeniu wstepnych
rozméw  kwalifikacyjnych, rekomendacja bedzie obejmowaé nazwiska
kandydatéw, ktérzy w wyniku oceny zajma pozycje od 1 do 3;

Prezydium Rady OIRP dokona weryfikacji dokumentéw aplikacyjnych w terminie
do 30 dni po uptywie wyznaczonego terminu do ich sktadania, a nastepnie
przedstawi Radzie OIRP rekomendacje co do kandydatow, ktérzy uzyskajg
najwyzsze oceny;

Wybrani kandydaci zostang zaproszeni na posiedzenie Rady OIRP, a o terminie i
miejscu  przeprowadzenia rozméw kandydaci zostang poinformowani
indywidualnie;

Konkurs bedzie przeprowadzony takze w przypadku wptywu jednego zgtoszenia;
Wstepna rozmowa kwalifikacyjna i/lub rozmowa kwalifikacyjna mogg mie¢ forme
zdalna.



5. TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW

a)

b)

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przekaza¢ w zamknietej kopercie
z dopiskiem ,Konkurs na stanowisko Kierownika Osrodka Mediacji OIRP w
Katowicach) na adres: Okregowa lIzba Radcéw Prawnych w Katowicach,
ul. Kosciuszki 223c, 40-600 Katowice” lub za posrednictwem poczty
internetowej na adres biuro@oirp.katowice.pl, w terminie do 30 marca 2021r.
Zgtoszenia nadestane drogg elektroniczng winny by¢ podpisane za pomocga
podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego, spakowane przy uzyciu formatu
7-ZIP lub innego réwnowaznego oraz zabezpieczone hastem, ktére winno by¢
przekazane w odrebnej korespondencji sms-em na numer telefonu 502507017.
Dokumenty, ktore wptyng do Okregowej Izby Radcéw Prawnych w Katowicach
po tym terminie nie beda rozpatrywane (dla dokumentéw nadanych za
posrednictwem operatora pocztowego decyduje data wptywu do Okregowej
Izby Radcow Prawnych w Katowicach).



KARTA OCENY KANDYDATA

na stanowisko Kierownika Osrodka Mediacji
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| etap: WYMAGANIA FORMALNE

WYMAGANIA

TAK/NIE

UWAGI

Wopis na liste radcéw prawnych

Uprawnienia mediatora

Minimum 10-letnie doswiadczenie w czynnym
wykonywaniu zawodu radcy prawnego

Minimum 10-letnie doswiadczenie w zarzadzaniu
podmiotem gospodarczym lub inng jednostka
organizacyjng

Bardzo dobra znajomos¢ min. jednego jezyka
obcego

Niekaralnosé

Niezaleganie z opfacaniem skfadek oraz
ubezpieczenia OC

DOKUMENTY

Whiosek

Zatozenia programowe

Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych
i korzystaniu w petni z praw publ.

Informacja o wyksztatceniu i szkoleniach w zakresie
mediacji

Informacja o wpisaniu na listy mediatoréw oraz na
listy statych mediatoréw przy sgdzie
okregowym/sgdach okregowych

Oswiadczenie, ze kandydat nie jest skazany
prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego oraz




nie jest skazany prawomocnym wyrokiem sgdu
dyscyplinarnego

Informacja kandydata, potwierdzajgca wymagany
okres doswiadczenia w zarzadzaniu podmiotem
gospodarczym lub inng jednostkg organizacyjng, w
tym réwniez w petnieniu funkcji kierowniczych

Oswiadczenie kandydata o stopniu znajomosci co
najmniej jednego jezyka obcego (ang, niemiecki,
wtoski, francuski, hiszpanski, rosyjski) oraz
dotgczenie  kopii certyfikatéw/zaswiadczen
potwierdzajgcych stopiend znajomosci wskazanego
jezyka obcego w przypadku ich posiadania

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania
danych osobowych.

WYNIK: POZYTYWNY/NEGATYWNY

Il etap: WSTEPNA ROZMOWA KWALIFIKACYJNA

Oceny w skali (od 1-5) 1-bardzo niska 2-niska 3-$rednia 4-wysoka 5- bardzo wysoka

Obszary Ocena Uwagi

Motywacja

Zatozenia programowe
dziatalnosci osrodka

Cele rozwojowe osrodka

Doswiadczenie zarzadcze

Doswiadczenie mediacyjne

Znajomos¢ jezykdw obcych

WYNIK




ZESTAWIENIE WYNIKOW
WSTEPNYCH ROZMOW KWALIFIKACYJNYCH Z KANDYDATAMI NA

STANOWISKO KIEROWNIKA OSRODKA MEDIACJI OIRP W KATOWICACH

Imie i nazwisko Wynik

Rekomendowani do rozmowy z Radg




