Szanowni Panstwo
Kolezanki i Koledzy Radcowie Prawni

Krajowa Rada Radcéw Prawnych w zwigzku z realizacja planu pracy Osrodka Badan Studiow i Legislacji majacego
na celu pomoc cztonkom naszego samorzadu zawodowego przy wprowadzaniu polityki bezpieczenstwa ochrony
danych osobowych w kancelariach przygotowata zbiér wzoréw dokumentacji przetwarzania i ochrony danych
osobowych w kancelarii radcy prawnego wraz z wytycznymi i objasnieniami.

Zbidr ten zostanie udostepniony w formie elektronicznej wszystkim cztonkom naszego samorzadu z
zastrzezeniem, iz zapewniona musi by¢ wytacznosé dostepu do tych materiatéw.

W zwigzku z powyzszym prosze zainteresowanych otrzymaniem tych materiatéw radcéw prawnych o ztozenie
takiego wniosku z podaniem imienia, nazwiska, nr wpisu i nr PESEL na adres mailowy biura Rady OIRP w
Katowicach: biuro@oirp.katowice.pl . We wniosku uprzejmie prosze o podanie adresu e-mail, na ktéry materiaty
majg zosta¢ nadestane oraz zamieszczenie o$wiadczenia, ze wglad do tych materiatéw nie zostanie udostepniony
osobom trzecim.

Struktura dokumentow oraz ich kolejnos¢ do analizy przestawia sie nastepujgco:

1) Dokument wprowadzajgcy , Wzory dokumentacji przetwarzania i ochrony danych osobowych w
kancelarii radcy prawnego wraz z wytycznymi i objasnieniami”:
Nazwa pliku ,, KIRP-TKP-dokument wprowadzajgcy”

2)  Wzor polityki bezpieczenstwa w dwaoch wersjach, t.j.:

a) Wzér ,Polityki bezpieczeristwa” w kancelarii, w ktdrej powotano administratora bezpieczefstwa
informacji; nazwa pliku ,KIRP_Polityka bezpieczerstwa_ABI_wzor”

b) Wér ,Polityki bezpieczestwa” w kancelarii, w ktérej nie powotano administratora bezpieczerstwa
informacji; nazwa pliku ,,KIRP_Polityka bezpieczerstwa_bez ABI_wzor”.

3) Zatgcznik A — formularz pomocniczy do tworzenia Polityki bezpieczeristwa w zakresie okredlania
srodkow bezpieczenstwa w zakresie okreslania srodkéw zabezpieczenia technicznego i organizacyjnego
w , Polityce bezpieczeristwa” o nazwie: , LISTA FIZYCZNYCH ORAZ TECHNICZNYCH SRODKOW OCHRONY
DANYCH OSOBOWYCH STOSOWANYCH PRZEZ ADMINISTRATOROW DANYCH”. Nazwa pliku: ,zatgcznik
A_KIRP_formularz-srodki ochrony”.

4) Zatacznik 1 do Polityki bezpieczeristwa ( integralna czesé Polityki bezpieczeristwa) — Wykaz budynkow,
pomieszczen lub czesci pomieszczen tworzacych obszar, w ktdrych przetwarzane sg dane osobowe;
nazwa pliku: , KIRP_zatgcznik nr 1_Wykaz budynkéw”.

5) Zatacznik 2 do Polityki bezpieczenstwa (integralna czes¢ Polityki bezpieczenstwa) — Wykaz zbiordw

' danych i systemow zastosowanych do ich przetwarzania; nazwa pliku: ,KIRP_zatgcznik nr 2_ Wykaz
zbioréw”.

6) Zatgcznik 3 do Polityki bezpieczenstwa ( integralna cze$¢ Polityki bezpieczenstwa) — Wzdr upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych; nazwa pliku ,,KIRP_zatgcznik nr 3_Wzdr upowaznienia”.

7) Zatgcznik 4 do Polityki bezpieczeristwa( integralna czes¢ Polityki bezpieczenstwa) — Ewidencja oséb
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych; nazwa pliku: ,KIRP_zatgcznik nr 4 _Ewidencja”.

8) Wzdr ,, Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym stuzagcym do przetwarzania danych
osobowych”; nazwa pliku:"KIRP_intrukcja_wzor”.

Jednoczesnie zgodnie z informacjg KRRP, w zwigzku z wejsciem w zycie w maju 2018r. przepisow
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych (GDPR — General Data Protection Regulation) podjete zostang w stosownym czasie prace
nad nowg dokumentacjg oraz wytycznymi pozwalajgcymi wszystkim zainteresowanym skorzystac z ich
tresci celem przygotowania sie do nowych obowigzkéw wynikajgcych w tym zakresie z prawa unijnego.




